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Die Volkssolidarität ist ein moderner gemeinnütziger Wohlfahrtsverband. Mit unseren ca. 288 Mitarbei-
tern arbeiten wir in den Bereichen Pflege, Mahlzeitendienst, Kinder- und Jugendhilfe und in weiteren 
sozialen Hilfsangeboten. 
 
Für das Team unserer Vereinsküche suchen wir 

zum 01.01.2025 oder eher eine  

 

Verwaltungskraft im Mahlzeitendienst (m,w,d) 

 
Die Stelle ist mit 32 Wochenstunden zu besetzen. 
 

 
Ihr Aufgabenbereich: 
 

• Essenverträge erstellen/ Senioren,- Kita- Essen 

• Tourenplanung der Essenfahrer 

• Dienstberatung Essenfahrer 

• Temperaturkontrollen gemäß Prozeßbeschreibung 

• Auslieferungskontrolle 

• Rechnungslegung 

• Mahnwesen 

• Erarbeitung von Statistiken 

• Kontrolle Arbeitszeitnachweise 
 

Was wir uns vorstellen: 
 

• eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Sicherer Umgang  mit den gängigen MS-Office Programmen und den spezifischen Anwender-
programmen für den Mahlzeitendienst 

• selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 

• Zuverlässigkeit, Freundlichkeit, Geduld 

• Engagement, Flexibilität und teamorientiertes Arbeiten mit dem gesamten Küchenpersonal 

• Einfühlungsvermögen sowie kundenorientiertes Denken und Handeln 

 
Was wir bieten: 
 

• eine leistungsgerechte Vergütung inkl. Jahressonderzahlung 

• 30 Tage Urlaub 

• eine arbeitgebergeförderte Altersvorsorge 

• nur Frühdienste 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen  
 

Volkssolidarität Regionalverband Freiberg e. V. 
Stellenausschreibung 
Frau Gronwaldt 
Augustusburger Straße 86 
09557 Flöha 
 
oder per Email: freiberg@volkssolidaritaet.de 
  

 
 
 
Angela Gronwaldt 
Vorstand 
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